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 ……………………………… Rybnik, dnia………………………………………………… 
 pieczątka jednostki 

Centrum Usług Wspólnych w Rybniku 
Dział Księgowości 

ul. Władysława Stanisława Reymonta 69 
44-200 Rybnik

Wniosek o zaliczkę nr ………/ 

Proszę o wypłacenie mi (imię i nazwisko)  ........................................................................ zaliczki 
z przeznaczeniem na:  ...................................................................................................................  
w łącznej kwocie:  ................................  słownie zł: .......................................................................  
Powyższą zaliczkę (należy zaznaczyć właściwą opcję): 

odbiorę w placówce Banku PKO B.P. 
proszę przelać na rachunek bankowy nr ...............................................................................  
którego posiadaczem jest  .....................................................................................................  

Otrzymaną zaliczkę zobowiązuję się rozliczyć w terminie  
14 dni od dnia jej otrzymania, lecz nie później niż do końca 
miesiąca, w którym została pobrana.  
Jednocześnie upoważniam pracodawcę do potrącenia 
nierozliczonej zaliczki z najbliższej wypłaty wynagrodzenia. 

……………………………… 
podpis zaliczkobiorcy 

Zaliczka płatna ze środków (należy zaznaczyć właściwą opcję): 
instytucji kultury Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych 

budżetowych/zaangażowanie: projektu pt.:  .................................................................  
Dział Rozdział § Kwota 

Razem:  

Wydatek mieści się w planie finansowym Dyrektor 
i zostaje zatwierdzony do zapłaty. 

……………………………… 
pieczątka i podpis 

Wypełnia CUW: 
Dział Księgowości: 

 sprawdzono pod względem 
formalno-rachunkowym 

Główny Księgowy: 
 akceptacja operacji gospodarczej 

Referat Płatności: 
przelano/zadysponowano 

 dnia ………………………………. 
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